
Aviso de Privacidade
Este Aviso de Privacidade, voltado aos nossos funcionários, tem por objetivo ajudá-lo a compreender 
quais os dados pessoais que coletamos, o motivo pelo qual realizamos o tratamento dos seus dados

É importante que o funcionário entenda que é indispensável o tratamento de seus dados pessoais a 
partir de sua contratação e mesmo após o término do contrato em razão de normas e regulamentos, 
execução contratual ou outras hipóteses legais que autorizam o tratamento de dados.
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Quais tipos de dados pessoais 
utilizamos?
Para o desempenho de nossas atividades podemos tratar as seguintes categorias de dados pessoais:

Informações de identificação
Nome completo, nome da mãe, endereço, 
CNH, CPF, RG, título de eleitor, estado civil, 
data de nascimento, certificado de 
reservista, escolaridade, telefone, exame 
admissional, passaporte (estrangeiro) 
RNE, título de eleitor, nome de dependente 
para salário família, certidão de 
nascimento de filhos, data do casamento, 
data do contrato de coabitação, número de 
filhos ou dedução do IR (quando o 
funcionário optar) número de telefone, 
data de nascimento, local de nascimento, 
nacionalidade, imagem, carteira de 
identidade, carteira de trabalho, detalhes 
do passaporte e outros números de 
identificação nacionais, conforme 
necessário, certidão de casamento, 
divórcios e separações, situação militar, 
geolocalização aproximada.

Informações profissionais
Por exemplo, qualificações e certificações 
acadêmicas, profissionais e do setor 
(incluindo datas), experiência profissional, 
detalhes de contato prévio do empregador, 
detalhes de contato de referências, datas 
de empregos anteriores, PIS, títulos, 
salário, informações sobre um acidente, 
incidente do trabalho, certificados obtidos, 
avaliação do progresso dos estudos, 
histórico escolar, grau de formação, 
multas, processo disciplinar, advertências, 
bem como qualquer outro tipo de 
penalidade ou sanção administrativa 
prevista em leis, normas e regulamentos.

Dados de identificação eletrônica
Por exemplo, informações de login, direito 
de acesso, número de crachá, frequência, 
endereço IP, identificadores/cookies on-
line, logs e tempo de conexão.

Características pessoais e físicas
Por exemplo: sexo, idade, gravação de sua 
imagem, como Circuito Fechado de TV 
(CFTV).

Em alguns casos, os Dados Pessoais que processamos também incluirão categorias sensíveis de 
dados, informações relacionadas à saúde (PNE), exames admissional e demissional, dados 
biométricos, teste psicológico, associação sindical.



Por que e como tratamos seus dados 
pessoais?
Na tabela a seguir são apresentadas as principais atividades de tratamento de dados pessoais de acordo com 
as principais finalidades, hipóteses legais e categorias de dados pessoais tratados. No caso específico deste 
aviso, os titulares afetados serão sempre funcionários ou ex-funcionários:

Finalidades Hipóteses legais Categoria de dados pessoais

Inserir funcionário no quadro, 
permitir a execução do contrato 
de trabalho em todos os seus 
termos, realizar a ficha de 
registro do funcionário, 
determinar a adequação das 
qualificações de funcionários 
de acordo com suas atividades 
e realizar verificações 
periódicas quando pertinente

Obrigação legal e execução do 
contrato

Cadastrais e de identificação, 
Relacionados a comunicações 
eletrônicas, Informações sobre 
interação de titular com 
agentes de tratamento, 
Informações profissionais, 
Características pessoais e 
físicas

Administrar, planejar e 
gerenciar nosso pessoal 
(incluindo gestão de tarefas e 
análise e planejamento interno 
da força de trabalho)

Execução de contrato Informações de Identificação e 
profissionais, Relacionados a 
comunicações eletrônicas

Defesa em processo judicial e 
prestação de contas a órgão 
público

Obrigação legal ou exercício 
regular de direitos

Cadastrais e de identificação, 
Relacionados a comunicações 
eletrônicas, Informações sobre 
interação de titular com 
agentes de tratamento, 
Informações profissionais, 
Características pessoais e 
físicas

Alocar custos, otimizar o 
desempenho e melhorar a 
qualidade

Legítimo interesse Informações de identificação e 
profissionais

Implementar tarefas e planejar 
atividades na elaboração ou sob 
contratos existentes

Execução do contrato Informações de identificação e 
profissionais



Treinar nossos funcionários e 
Monitorar as atividades dos 
funcionários no local de 
trabalho, incluindo o 
cumprimento das normas 
bancárias e políticas internas, 
bem como as regras de saúde 
e segurança vigentes

Legítimo interesse Informações de identificação 
e profissionais, Informações 
sobre interação de titular 
com agentes de tratamento

Gerenciar nossos recursos de 
TI, incluindo gestão de 
infraestrutura e continuidade 
de negócios

Execução do contrato Informações de identificação 
e profissionais

Responder a um pedido 
oficial de autoridade pública 
ou judicial com a autorização 
necessária

Obrigação legal ou exercício 
regular de direitos

Cadastrais e de identificação, 
Relacionados a 
comunicações eletrônicas, 
Informações sobre interação 
de titular com agentes de 
tratamento, Informações 
profissionais, Características 
pessoais e físicas

Cumprir quaisquer 
obrigações legais impostas a 
nós em relação aos nossos 
funcionários e contratados; 
Fornecer benefícios e 
bonificações aos 
funcionários; Realizar registro 
de ponto do funcionário.

Cumprimento de obrigação 
legal ou regulatória

Informações profissionais e 
de identificação

Imagens de treinamentos, 
divulgação da empresa, 
material de promoção 
institucional

Consentimento Imagem, voz, características 
pessoais

Podemos tratar seus dados pessoais para cumprimento de outras obrigações legais, como, por 
exemplo, para atender aos seus direitos de titular, conforme previsto na LGPD ou para cumprir ordens 
judiciais ou atender a requerimentos de outras autoridades públicas, conforme previsto em lei.



Como obtemos e armazenamos seus 
dados pessoais?

Obtenção de dados

Seus dados são coletados na rotina de trabalho 
ou fornecidos diretamente pelo próprio titular 
quando solicitado.

Armazenamento de dados

Nós armazenamos seus dados pessoais de 
forma segura, conforme padrões de segurança 
aplicáveis à hipóteste, e de maneira que favoreça 
os meios para o exercício de seus direitos 
previstos na LGPD.

Como protegemos seus dados pessoais?

A G&E adota medidas técnicas e administrativas adequadas para proteger os dados pessoais contra 
acessos não autorizados e situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação 
ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilícito.

As principais medidas implementadas incluem:

Controle de acesso lógico e físico: Acesso restrito a dados pessoais apenas por pessoas 
autorizadas, mediante autenticação robusta, com trilhas de auditoria e segregação de funções.

Criptografia e pseudonimização: Aplicação de técnicas de segurança para garantir a 
confidencialidade e integridade dos dados em trânsito e em repouso, conforme aplicável.

Política de segurança da informação e treinamento: Estrutura interna de governança da 
privacidade, com políticas documentadas e treinamentos periódicos para os colaboradores.

Gestão de riscos e resposta a incidentes: Avaliação contínua de riscos, com plano de resposta a 
incidentes de segurança que contempla comunicação com a ANPD e os titulares, nos termos da 
LGPD.

Auditorias e monitoramento contínuo: Verificações regulares para avaliação da eficácia dos 
controles e conformidade com a legislação e as políticas internas.

Ressaltamos que, apesar de todos os esforços e das práticas adotadas, nenhum sistema é 
absolutamente imune a falhas. Por isso, mantemos constante vigilância e atualização de nossas 
medidas de segurança.



Com quem podemos compartilhar seus dados 
pessoais?
Podemos compartilhar seus dados pessoais com organizações públicas ou privadas, respeitando as disposições da LGPD, em 
especial o princípio da necessidade e sempre de forma compatível com a(s) finalidade(s) para a(s) qual(is) foram coletados.

Ao compartilharmos seus dados pessoais com operadores de dados, exigiremos que seus dados sejam tratados de acordo 
com nossas instruções, o que inclui o armazenamento seguro, sua retenção tão somente pelo período instruído e o não 
compartilhamento subsequente com outras organizações sem nossa prévia e expressa autorização.

Quando necessário e de acordo com uma finalidade específica, os dados pessoais poderão ser compartilhados com terceiros, 
tais como:

1

Provedores de serviços
de terceiros, que são contratualmente vinculados à confidencialidade, como sistema de TI ou provedores de 
hospedagem, terceiros que fornecem benefícios ou nos ajudam a fornecer benefícios para nossa equipe, 
provedores de serviços em nuvem, provedores de banco de dados, consultores (por exemplo, advogados, 
consultores trabalhistas ou agências de recrutamento), prestadores de treinamento, educação, desenvolvimento 
e terceiros

2

Autoridades
por exemplo, reguladores, fiscalização ou troca de órgãos ou tribunais ou parte para processos em que somos 
obrigados a divulgar informações pela lei ou regulamento aplicável ou a seu pedido, ou para salvaguardar nossos 
legítimos interesses

3
Outros bancos

4
Entidades públicas ou privadas de seguridade social, sindicatos
(quando o pessoal é membro) e representantes internos dos sindicatos (inclusive para fins de cumprimento de 
acordos coletivos nacionais) e associações comerciais

5
Órgãos estatutários ou públicos
aos quais a G&E presta serviços

6
Qualquer destinatário legítimo
exigido pelas leis ou regulamentos aplicáveis



O compartilhamento só ocorre quando 
estritamente necessário.
Algumas entidades com quem os dados podem ser compartilhados:

Entidades de benefícios e serviços
Caixa Econômica

CAGED

E-social

GFIP

SANKYA - Sistema de gerenciamento

Alelo - Compra de Vale Alimentação

ValeShop - Compra de Vale Alimentação

Addere - Inclusão de Beneficiários do 
plano de Saude

VB - Compra de Vale Transporte

S1 Saúde - Inclusão de Beneficiários do 
plano de Saúde

MOV - Serviços Especializado de 
segurança do trabalho

Porto Seguro - Inclusão do Plano 
odontológico

Mag Seguradora - Inclusão do Seguro de 
Vida

Sindicatos
SINTTRO - A filiação de Sindicato e 
benefícios concedidos aos funcionários

SINTROBAC - A filiação de Sindicato e 
benefícios concedidos aos funcionários

SINDSERVIÇOS - A filiação de Sindicato e 
benefícios concedidos aos funcionários

SIEMACO - A filiação de Sindicato e 
beneficios concedidos aos funcionários

Transporte
Semob - Compra de Vale Transporte

Rio Card - Compra de Vale Transporte

Sitpass - Compra de Vale Transporte

EMTU - Compra de Vale Transporte

Outros
All Care - Inclusão do Plano de Saude e 
Odontologico

IAFAS - Benefício de amparo social



Órgãos aos quais a G&E presta serviços
A G&E presta serviços a diversos órgãos públicos e entidades governamentais, o que pode implicar no 
compartilhamento de dados quando estritamente necessário.



Seus direitos 
Seus direitos de titular de dados pessoais

Confirmação da existência de tratamento

Acesso aos dados

Correção de dados incompletos, inexatos ou 
desatualizados

Anonimização, bloqueio ou eliminação de dados 
desnecessários, excessivos ou tratados em 
desconformidade com a LGPD

Eliminação dos dados tratados com consentimento, 
autorizada a sua conservação nos casos descritos na 
LGPD

Obtenção de informações sobre as entidades públicas ou 
privadas com as quais a G&E tenha compartilhado seus 
dados

Possibilidade de não fornecer o consentimento, bem 
como de ser informado sobre as consequências, em caso 
de negativa, quando a operação de tratamento de dados 
se basear no consentimento

Revogação do consentimento a qualquer momento, 
quando aplicável

Possibilidade de solicitar a revisão de decisões tomadas 
unicamente com base em tratamento automatizado de 
dados pessoais e obter informação dos critérios e 
procedimentos utilizados, quando aplicável, de forma 
clara e adequada, nos termos previstos na LGPD

Os seus direitos podem ser exercidos através do envio de um 
email para o nosso DPO (Encarregado de Proteção de 
Dados) – dpo@geservicos.com 

Encarregado: Elmer Alexandre de Oliveira

Como ocorre a eliminação de seus dados 
pessoais?

Seus dados pessoais serão eliminados quando tiverem 
cumprido a(s) finalidade(s) para a(s) qual(is) foram 
coletados, observadas as tabelas de temporalidade 
aplicáveis e as regras de término de tratamento, eliminação e 
hipóteses de conservação de dados, nos termos dos artigos 
15 e 16 da LGPD.



Detalhes de identificação da G&E
A G&E SERVIÇOS TERCEIRIZADOS LTDA é uma empresa devidamente registrada com CNPJ número 
08.744.139/0001-51 e Inscrição Estadual 07.486.059/001-58.

Nossa sede está localizada no SAAN QD 02 LOTES 1130/1140, CEP 70.632-220, no bairro Cruzeiro em 
Brasília, Distrito Federal.

Informações da 
Empresa

G&E SERVIÇOS 
TERCEIRIZADOS LTDA, 
especializada em serviços 
terceirizados com atuação 
em todo Brasil.

Encarregado de 
Proteção de Dados

DataShield Brasil

Representantes: Elmer 
Alexandre de Oliveira

E-mail: 
dpo@geservicos.com

Compromisso com a 
LGPD

Comprometidos com a 
transparência e proteção 
dos seus dados conforme a 
Lei Geral de Proteção de 
Dados.


